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LOS SILOS
Area Intervencion

ANUNCIO
5688 3326
El Ayuntamiento en Pleno de sesion ordinaria de
fecha 30 de marzo de 2006, ha acordado aprobar ini-
cialmente la MODIFICACION PRESUPUESTARIA
13/05 DE TRANSFERENCIAS DE CREDITO EN-
TRE PARTIDAS DE DIFERENTE FUNCIONAL.

De conformidad con los articulos 169 y 177 del
Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por
el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley re-
guladora de Haciendas Locales, se expone al publi-
co durante QUINCE dias para la presentacion, en su
caso, de reclamaciones, que de no producirse, la apro-
bacion se entendera definitiva.

En la Villa de Los Silos, a 6 de abril de 2006.

La Alcaldesa acctal., Alicia Palenzuela Alvarez.

ANUNCIO

5689 3327

El Ayuntamiento Pleno en sesion ordinaria de 30
de marzo de 2006 ha acordado aprobar inicialmente
la ORDENANZA MUNICIPAL REGULADORA
DE LAS ZONAS DE CARGAY DESCARGA, ASI
COMO LA ORDENANZA GENERAL DE SUB-
VENCIONES.

De conformidad con los arts. 49 de la Ley regula-
dora de las Bases de Régimen Local y 55 y 56 del
Texto Refundido de Régimen Local, los expedientes
se exponen al publico durante TREINTA dias para
presentacion, en su caso, de reclamaciones.

La aprobacion se entendera definitiva de no presen-
tarse reclamaciones.

En la Villa de Los Silos, a 4 de abril de 2006.

La Alcaldesa acctal., Alicia Palenzuela Alvarez.

ANUNCIO

5690 3328

El Ayuntamiento Pleno en sesion ordinaria de 30
de marzo de 2006 ha acordado aprobar inicialmente
las siguientes ordenanzas fiscales, o modificaciones:
MODIFICACION DE LA ORDENANZA FISCAL
N° 25 BIS, REGULADORA DEL CANON POR
APROVECHAMIENTO URBANISTICO EN SUE-
LO RUSTICO; ORDENANZA FISCAL N° 33, RE-
GULADORA DE LA TASA POR PARTICIPACION
EN PRUEBAS SELECTIVAS DE ACCESO A PUES-
TOS DE TRABAJO; ORDENANZA FISCAL N° 34,
REGULADORA DE LA TASA POR LA PRESTA-
CION DEL SERVICIO DE AUTOCONSTRUC-

CION; ORDENANZA FISCAL N° 35, REGULA-
DORA DEL PRECIO PUBLICO POR LA CESION
EN USO DEL PATIO DEL EDIFICIO EXCON-
VENTO DE SAN SEBASTIAN PARA ACTOS SO-
CIALES DE INTERES PARTICULAR; MODIFI-
CACION DE LA ORDENANZA FISCAL N° 13,
REGULADORA DE LAS TASAS POR UTILIZA-
CION DE LAS PISCINAS MUNICIPALES.

De conformidad con los arts. 49 de la Ley regula-
dora de las Bases de Régimen Local y 55 y 56 del
Texto Refundido de Régimen Local, en relacion con
el art. 17 del Texto Refundido de la Ley reguladora
de las Haciendas Locales, los respectivos expedien-
tes se exponen al publico durante TREINTA dias pa-
ra presentacion, en su caso, de reclamaciones.

La aprobacioén se entendera definitiva de no presen-
tarse reclamaciones.

En la Villa de Los Silos, a 4 de abril de 2006.

La Alcaldesa acctal., Alicia Palenzuela Alvarez.

ANUNCIO

5691 3329

De conformidad con los arts. 49 de la Ley regula-
dora de las Bases de Régimen Local y el 56 del Tex-
to Refundido de Régimen Local, al no haberse pre-
sentado reclamaciones contra el acuerdo plenario de
aprobacion provisional del Reglamento del Archivo
Municipal, se entiende aprobado definitivamente,
procediéndose a la publicacion del texto integro.

REGLAMENTO DEL ARCHIVO MUNICIPAL.
Exposicion de motivos.

Dentro del conjunto de los servicios municipales,
el Archivo Municipal, es el 6rgano espemahzado en
la recepc10n organizacion y tratamiento, asi como
en el servicio de la documentacion. A su caracter tra-
dicionalmente cultural se le une su papel fundamen-
tal como eje del funcionamiento de los diferentes ser-
vicios administrativos municipales, por lo que su
existencia se convierte en elemento indispensable pa-
ra la proteccion del patrimonio documental.

Por otro lado, el derecho que la legislacion otorga
al ciudadano a su participacion en los bienes cultu-
rales y su acceso a la informacion, convierten el Ar-
chivo Municipal en un servicio publico que debe ser
garantizado por el Ayuntamiento, siendo responsa-
bilidad municipal tanto la adecuada custodia de su
patrimonio documental como el de hacerlo accesible
a los usuarios y a la propia Administracion.

El presente Reglamento se presenta con la idea de
contribuir a que estos objetivos se cumplan, con el
fin de garantizar, por un lado, la proteccion, unidad,
defensa y accesibilidad del patrimonio municipal, y
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por otro, racionalizar, agilizar y garantizar el mejor
funcionamiento del mismo, desde el punto de vista
de la funcion administrativa municipal.

Se formulan, al respecto, un conjunto estructurado
de articulos, en donde se regulan los derechos y de-
beres del Archivo Municipal, asi como de los admi-
nistradores y administrados, con el fin de formar un
conjunto coherente que elimine los obstaculos que
impiden o dificulten el cumplimiento de los fines que
le son propios y especificos.

Capitulo I. Del Archivo Municipal.

Articulo 1.- El Archivo Municipal es un servicio
publico, de caracter administrativo, integrado por un
patrimonio documental y que, a efectos de titulari-
dad y de gestion, es propiedad del Ayuntamiento de
Los Silos y se integra en el area administrativa co-
rrespondiente.

Articulo 2.- Constituye el Archivo Municipal el
conjunto organico de el Ayuntamiento, procedentes
de su propia gestidon o de personas fisicas, juridicas,
publicas o privadas, con fines de gestion adminis-
trativa, informacion o investigacion historica, cien-
tifica y cultural.

Se entiende también por Archivo Municipal el lu-
gar donde se conservan, se organizan y se difunden,
para los fines contemplados en el parrafo anterior,
los documentos que forman parte del patrimonio do-
cumental municipal.

Articulo 3.- El Archivo Municipal tiene como fun-
cion, unica y exclusiva, la que le es propia y especi-
fica, seglin se contempla en el articulo precedente y
en el articulo 59 de la Ley 16/85, de 25 de junio, del
Patrimonio Histérico Espafiol, y en ningtin caso, po-
dra ser utilizado con otros fines ni tener acceso al
mismo personas ajenas al servicio, si no es para las
actividades contempladas en el capitulo IV de este
Reglamento.

Articulo 4.- Se entiende por documento, en los tér-
minos del presente Reglamento, toda expresion en
lenguaje natural o convencional y cualquier otra ex-
presion grafica, sonora o en imagen, recogidas en
cualquier tipo de soporte material, incluso los so-
portes informaticos. Se excluyen los ejemplares no
originales de ediciones.

Articulo 5.- Se considerara patrimonio documen-
tal municipal al conjunto de documentos generados,
recibidos o reunidos por:

1.- Los diferentes 6rganos politicos, unipersonales
y pluripersonales.

2.- Las personas fisicas, al servicio del Excmo.
Ayuntamiento, en el ejercicio de sus funciones, por

su condicion de funcionarios, personal laboral o ad-
ministrativos de la Corporacion.

3.- Las personas juridicas en cuyo capital social
participa mayoritariamente el Ayuntamiento.

4.- Las personas fisicas o juridicas gestores de ser-
vicios municipales en los que se relacionen con la
gestion de dichos servicios.

5.- Las personas fisicas o juridicas que, aunque no
tengan vinculacion con la gestion de los servicios
municipales, hagan cesion o donacion expresas de
sus fondos documentales.

6.- Todos los fondos documentales que no siendo
estrictamente municipales por su origen, lo sean por
legado historico, adquisiciones, deposito, expropia-
ciones o por cualquier otra causa u origen.

Articulo 6.- La documentacion generada por las
personas que desempefian funciones politicas o ad-
ministrativas en la Administracion Municipal forma
parte del patrimonio documental municipal y, en nin-
gun caso, puede ser considerada como una propie-
dad privada, por lo que al término del ejercicio de las
funciones especificas desempefiadas o de las tareas
de representacion politica asumidas, debera ser de-
positada en el departamento correspondiente o bien
transferida al Archivo, de acuerdo con lo que indica
el articulo 54.1 de la Ley 18/1985, de 25 de junio, de
Patrimonio Historico Espafiol.

Articulo 7.- Las instalaciones del Archivo Muni-
cipal debera reunir las condiciones de espacio, am-
bientales, medios, recursos humanos ¢ instrumentos
necesarios para el cumplimiento de los fines de con-
servacion, custodia y servicio del patrimonio muni-
cipal.

Articulo 8.- Las llaves del Archivo Municipal, tan-
to las de la sala de consulta como las de las de los di-
ferentes depodsitos o dependencias del mismo, esta-
ran bajo la custodia directa del Archivero Municipal,
quién en caso de necesidad delegara en la persona
del propio Servicio que considere oportuno tenga la
custodia de las mismas.

Ninguna persona o personas ajenas al Servicio po-
dran estar en posesion de las mismas ni entrar en nin-
guna de las dependencias del Archivo Municipal, sin
estar acompanadas de la persona o personas del Ser-
vicio propiamente autorizadas o darse circunstancias
excepcionales de fuerza mayor, para lo que habra de
contar con la autorizacion expresa y escrita del res-
ponsable del Archivo o Concejal Delegado.

Capitulo II.- Del Archivero municipal.
Articulo 9.- La conservacion y organizacion del pa-

trimonio documental municipal tiene como objetivo
principal satisfacer las necesidades de informacion
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y documentacion necesarias para la investigacion y
estudios historicos y culturales, para lo cual debe con-
tar con los medios materiales y personales necesa-
rios.

Siendo el Archivo Municipal un servicio publico
local, las funciones que el responsable, asi como el
resto del personal adscrito al mismo, ha de desarro-
llar y cumplir en ejecucion de sus atribuciones de re-
cogida, seleccion, conservacion, custodia, difusion y
servicio del patrimonio documental municipal son:

1.- Recibir, conservar y custodiar adecuadamente
la documentacion.

2.- Clasificar y ordenar la documentacion.

3.- Elaborar normas reguladoras de la clasificacion,
ordenacion y tratamiento de la documentacion de ges-
tion de los diferentes 6rganos auxiliares y departa-
mentos de la Administracion Municipal.

4.- Proponer directrices para la correcta ubicacion
fisica de los documentos, indicando las condiciones
idoneas que han de reunir los locales del deposito y
las instalaciones necesarias para su utilizacion y se-
guridad.

5.- Ocuparse de la formacion de inventarios, cata-
logos, indices, repertorios o demas instrumentos de
descripcion documental que considere necesarios pa-
ra facilitar un adecuado acceso de los usuarios a la
documentacion.

6.- Facilitar el acceso y la consulta de la docu-
mentacion a todos los investigadores, estudiosos y
ciudadanos en general, de acuerdo con el marco le-
gal y normativo existente.

7.- Contribuir a una mayor eficacia y mejor fun-
cionamiento de la Administracion Municipal, facili-
tando, de una manera rapida y pertinente, la docu-
mentacion necesaria para la resolucion de un tramite
administrativo.

8.- Expurgar la documentacion segun las normas
actualmente vigentes y las que, en su caso, apruebe
la Corporacion, consultando en los casos dudosos o
como medida preventiva con los Jefes de los dife-
rentes departamentos municipales o con el Secreta-
rio de la Corporacion, manteniendo como criterio de-
cisorio el valor probatorio o legal de los mismos, asi
como su interés historico-cultural.

9.- Mantener relaciones con los entes publicos y
privados en todo lo concerniente al Servicio.

10.- Velar por el buen funcionamiento del Servicio
en las deferentes areas y dependencias del mismo.

11.- Custodiar el sello del Archivo, las llaves, de-
positos, sala de consulta y cualquier dependencia del
mismo.

12.- Recibir la correspondencia oficial, peticiones
y solicitudes.

13.- Informar motivadamente al Concejal Delega-
do del Area la adquisicion de los materiales que sean
necesarios para el correcto funcionamiento del Ar-
chivo.

14.- Mantener un libro de Registro de todos los do-
cumentos recibidos prestados para su consulta, ha-
ciendo constar la naturaleza y denominacion del do-
cumento, la persona que solicita el préstamo,
departamento, fecha, signatura y firma del peticio-
nario, tanto en el momento del préstamo como a su
devolucion.

15.- Vigilar la utilizacion de los documentos por
los usuarios y el mantenimiento de su original e in-
tegridad.

16.- Mantener una relacion de investigadores con
nombre, direccion y tema de estudio.

17.- Preocuparse del fomento del patrimonio do-
cumental municipal, informando sobre la conve-
niencia o no de la adquisicion, donacidon o deposito,
en los casos que sea posible, legalmente.

18.- Confeccionar las estadisticas mensuales y anua-
les de investigadores y usuarios, asi como confec-
cionar una memoria anual en el que se detallen las
actividades y servicios prestados por el Archivo.

19.- Informar, colaborar o realizar actividades cul-
turales tendentes a la difusion del patrimonio docu-
mental municipal.

20.- Informar las medidas necesarias para el buen
funcionamiento del Servicio.

Articulo 10.- El Archivero Municipal habra de di-
rigir, controlar y repartir las tareas propias del per-
sonal del Servicio, dentro de sus areas especificas de
actuacion, teniendo en cuenta las circunstancias que
concurren en cada caso, ejercitando tales funciones
directamente o por delegacion.

Articulo 11.- Los empleados municipales adscri-
tos al Servicio del Archivo estaran bajo la direccion
del responsable del Archivo, para las tareas que se le
encomienden de manera general o puntualmente en
cada caso concreto.

Articulo 12.- Las funciones del responsable del Ar-
chivo contempladas en este Reglamento podran ser
encomendadas total o parcialmente en otras perso-
nas adscritas al Archivo, de manera temporal, por ra-
zon de vacaciones, bajas, permisos y otras causas re-
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cogidas en los convenios laborales vigentes en cada
momento, salvo las que, a su vez, le hayan sido en-
comendadas.

Articulo 13.- El responsable del Archivo podré in-
formar, o en su caso decidir, cualquier medida que
considere necesaria y no esté prevista en este Regla-
mento que vaya encaminada al mejor cumplimiento
y desarrollo de las funciones y fines enumerados co-
mo propios del Servicio y contemplados en el capi-
tulo II de este Reglamento.

14.- El Archivero Municipal debera, en el ambito
de su actuacion, luchar contra el expolio del patri-
monio documental municipal, entendiendo por tal to-
da accioén u omision que ponga en peligro de dete-
rioro, pérdida o destruccion todos o algunos de los
valores de los bienes que integran el patrimonio do-
cumental en su &mbito local. En tales casos, debera
poner en conocimiento de las autoridades compe-
tentes para que tomen las medidas oportunas en re-
lacion con el articulo 7 de la Ley 16/1985, de 25 de
junio, del Patrimonio Historico Espaiol y articulos
25 punto 2, apartado e) de la Ley 7/1955, de 2 de
abril, reguladora de las Bases de Régimen Local (ci-
tar Legislacion Canaria).

Capitulo II1.- De las caracteristicas y remision de
los fondos documentales.

Articulo 15.- De acuerdo con la clasificacion de los
fondos documentales se remitiran a éste los docu-
mentos y expedientes que estén totalmente finaliza-
dos, debiendo permanecer hasta entonces en cada de-
partamento, seccion o negociado municipales. En
ningln caso se recepcionara en el Archivo Munici-
pal documentacion con menos de 5 afios de antigiie-
dad, contando ésta a partir del inicio del expediente.

A efectos de organizacion, todos los documentos
que no superen los 30 afos de antigiiedad formaran
una seccion del Archivo Municipal, denominada Ar-
chivero Administrativo. La documentacion que su-
pere los 30 afios de antigiiedad sera considerada co-
mo una parte del Archivo Historico, salvo aquellos
casos concretos que determine el Pleno de la Corpo-
racion, previo informe del Archivero Municipal.

Articulo 16.- La documentacion administrativa que
se remita al Archivo Municipal lo serd en forma de
expedientes, entendiendo por tales el conjunto orde-
nado de documentos y actuaciones que sirven de an-
tecedentes y fundamento a las resoluciones admi-
nistrativas, asi como las diligencias encaminadas a
ejecutarla. Los expedientes se formaran mediante la
agregacion sucesiva de cuantos documentos, prue-
bas dictamenes, decretos acuerdos, notificaciones y
demas diligencias deban integrarlos, y sus hojas tti-
les seran rubricadas y foliadas por los funcionarios
encargados de su tramitacion, seglin se contempla en
el Reglamento de Organizacion, Funcionamiento y

Régimen Juridico de las Administraciones Publicas
y del Procedimiento Administrativo Comun.

Articulo 17.- La documentacion administrativa de-
sordenada, mezclada, deteriorada o que no manten-
ga los caracteres minimos de lo que constituye un ex-
pediente, no sera admitida para su custodia y servicio
en el Archivo Municipal.

Antes de su remision al Archivo, seglin el articulo
17 de este Reglamento, los expedientes deberan es-
tar finalizados desde el punto d vista administrativo
y completos en lo que se refiere a sus partes consti-
tutivas, en caso contrario no seran aceptados a no ser
que conste una diligencia especifica del Jefe del Ser-
vicio, Departamento o Negociado, y en su defecto
del Secretario de la Corporacion, sefialando el ca-
racter incompleto del mismo, la falta concreta de al-
gun elemento constitutivo y las razones de la misma.

Articulo 18.- Todos los fondos documentales, de
cualquier tipo que sean, que se remitan al Archivo
Municipal, deberan ir acompanados de una hoja de
remision de fondos o relaciones triplicadas de in-
ventario, debidamente cumplimentadas, las cuales se
confrontaran entre si y con los fondos remitidos a
que se refieran. Si de esta confrontacion resultase que
las relaciones u hojas de remision son exactas, el Ar-
chivero Municipal, o persona en que encomiende,
podra su conformidad en las que se han de quedar en
el Archivo (dos, una que formara parte del registro
general de entrada de documentacion y otra del re-
gistro de entrada por secciones) y en la otra pondra
el “recibi”, devolviéndola a la Seccion Negociado o
Departamento de donde proceda. Si resultasen del
cotejo omisiones, errores faltas o inexactitudes, el
Archivo Municipal devolvera los fondos al remiten-
te, no admitiéndose su depdsito, custodia ni servicio
hasta que no sean subsanados los errores, faltas, omi-
siones o inexactitudes detectados. La hoja triplicada
de remision de fondos debera estar firmada, igual-
mente, por el Jefe del Servicio, Departamento o Ne-
gociado que los remite.

Articulo 19.- Los expedientes y diferentes tipos de
documentos que se remitan al Archivo Municipal,
deberan serlo siempre, salvo casos de fuerza mayor
en forma de originales y no reproducciones, fotoco-
pias o similares.

Articulo 20.- De acuerdo con los articulos 2 y 5 de
este Reglamento, en el Archivo Municipal podran
custodiarse fondos documentales provenientes de de-
positos, donaciones o de otras procedencias, previa
aceptacion de la Corporacion, que habra de acordar
las condiciones sobre las cuales se realiza y se acom-
pafara un primer inventario de la documentacion que,
previa comprobacion, sera rubricado por el Archi-
vero Municipal y el Secretario Municipal. Se le en-
tregara al depositario un documento probatorio, cer-
tificado o acta de recepcion de dicho deposito por
parte del Ayuntamiento. Tal documento y el inven-
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tario adjunto debera ser presentado por el depositante
en el caso de que en un momento dado decida recu-
perar el depdsito efectuado. Para llevar cabo a cabo
dicha recuperacion por parte del propietario, sera ne-
cesario solicitarlo por escrito al Alcalde-Presidente
de la Corporacion.

El Ayuntamiento procedera o no a la devolucion de
los fondos documentales a su propietario, segin lo
pactado al constituirse el deposito, o en su defecto,
a las disposiciones legales que lo regulan.

Capitulo IV.- De la consulta y servicio de los do-
cumentos.

Articulo 21.- A efectos de este Reglamento quedan
claramente diferenciadas, en cuanto a normas y pro-
cedimientos, las consultas internas realizadas por los
diferentes departamentos, secciones o negociados
municipales, asi como por los corporativos, de las
consultas publicas, entendidas como quiera que sea
el motivo o razén de las mismas.

Articulo 22.- Las consultas por parte de otras ad-
ministraciones estaran sujetas a lo que determine la
Legislacion (Ley de Régimen Juridico de las Admi-
nistraciones Publicas y del Procedimiento Adminis-
trativo Comun).

Articulo 23.- La Administracién Municipal garan-
tizara el acceso de los ciudadanos al Archivo Muni-
cipal, sin perjuicio de las restricciones que, por ra-
zo6n de la conservacion de los bienes que se custodian
o por las establecidas en la Ley puedan establecerse.

La consulta se basara en el espiritu de los articulos
105 b y 44 de la Constitucion, en su desarrollo re-
glamentario y en lo contemplado en el articulo 57 de
la Ley 16/1985, de 25 de junio, de Patrimonio His-
torico Espafol, asi como en los articulos 35 y 37 de
laLey 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Ju-
ridico de las Administraciones Publicas y del Proce-
dimiento Administrativo Comun y en lo dispuesto en
la legislacion reguladora de las entidades Locales.

Los expedientes podran ser consultados siempre
que su tramitacion haya finalizado. La consulta sera
libre para los particulares, excepto en los supuestos
protegidos por el articulo 18 de la Constitucion Es-
pafiola, o por leyes especiales que lo determinen. Pa-
ra la obtencion de fotocopias serd necesario acredi-
tar la condicion de interesado en el expediente del
cual se soliciten, con la limitacidon de aquellos docu-
mentos suscritos o generados por particulares que
sean de obligatoria aportacion en un expediente ad-
ministrativo de preceptiva tramitacion para obtener
o ejercer un derecho.

Articulo 24.- El Archivero Municipal estara abier-
to, tanto al publico como al servicio de consulta in-
terna, durante el horario de trabajo del personal res-
ponsable del mismo.

Fuera del horario normal de apertura no se podra
acceder al mismo para utilizar sus servicios.

Articulo 25.- La consulta de los documentos del
Archivo Municipal debera realizarse en los locales
del mismo, habilitados para tal fin (Sala de consul-
ta) y en el caso de las consultas externas, no deberan
salir de dichos locales.

En el caso de las consultas internas, es decir, rela-
cionadas con la propia Administraciéon Municipal, el
servicio de Archivo pondré a la disposicion de los
usuarios la documentacion en las dependencias del
Archivo, pudiendo ser extraidos los documentos del
mismo por cuenta de cada servicio, departamento o
negociado, siempre que se cumplan los requisitos
contemplados en los articulos 28, 29, 30, 31 y 32 de
este Reglamento.

Articulo 26.- Los documentos se serviran, tanto a
nivel interno como al publico en general, por rigu-
roso orden de pedido.

Articulo 27.- El préstamo de documentos, en cuan-
to a las consultas internas, se hara previa firma por
el peticionario de una relacion de entrega anotada en
el libro de registro de préstamos del Archivo Muni-
cipal, donde figuraba anotada la naturaleza del do-
cumento, la fecha de entrega, la persona que lo pide
y el departamento a que va dirigido. En el momento
en que el documento o documentos sean devueltos
al Archivo Municipal se anotara en el lugar corres-
pondiente la fecha de devolucion.

El responsable de la documentacion, una vez que
salga del Archivo Municipal sera la persona peticio-
naria de la misma.

Articulo 28.- Se devolvera la documentacion al Ar-
chivo Municipal manteniendo las mismas caracte-
risticas del orden, constitucion interna y externa, lim-
pieza y condiciones en que estaban cuado le fueros
facilitados para su consulta.

Articulo 29.- El plazo méaximo de préstamo no se-
ra superior a los tres meses. En caso que fuera nece-
sario la permanencia de la documentacion solicitada
por un tiempo superior a los tres meses se comuni-
card al Archivo Municipal, para proceder a prorro-
gar el préstamo por el tiempo necesario.

Articulo 30.- No se prestaran para su consulta, tan-
to en el servicio interno como al ptblico en general,
parte de expedientes o documentos desgajados del
conjunto organico del que formen parte. Unicamen-
te se facilitaran expedientes completos o tal como
hayan sido transferidos al Archivo Municipal, segiin
lo contemplado en este Reglamento.

Articulo 31.- El Archivo Municipal proporcionara
los documentos o expedientes solicitados por los
usuarios. En ningun caso es obligacion del personal
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del Archivo la busqueda de datos, antecedentes, etc.,
que estén contenidos en el fondo documental custo-
diado en el Archivo Municipal.

Articulo 32.- La consulta ptiblica de los fondos do-
cumentales serd libre y estara abierta a todos los usua-
rios y ciudadanos en general, siempre que cumplan
la normativa contemplada en este Reglamento.

Articulo 33.- En los casos que lo considere opor-
tuno, el Jefe del Servicio podra exigir a los usuarios
la presentacion del D.N.I., Pasaporte o carnet de in-
vestigador.

Articulo 34.- La consulta de los documentos por
parte de los ciudadanos se realizara previa cumpli-
mentacion de una hoja de pedido, para cada unidad
documental.

Articulo 35.- Los investigadores que hagan uso del
patrimonio documental municipal deberan cumpli-
mentar la ficha del investigador existente en el Ar-
chivo Municipal, en el que constara el nombre y los
apellidos, la nacionalidad, la profesion, el domicilio,
el nimero de carnet de identidad y tema sobre el que
se investiga.

Articulo 36.- Los usuarios del Archivo Municipal
no podran tomar por si mismos de los estantes y de-
positos los documentos que deseen consultar.

Articulo 37.- En el caso de utilizacion de los do-
cumentos del Archivo Municipal, con vistas a su pu-
blicacion o difusion publica, debera hacerse constar,
obligatoriamente, su procedencia. Cuando se trate de
fotografias debera constar ademas de la procedencia
del archivo, el nombre del autor de las mismas, en el
caso de ser conocido.

Asimismo, se debera remitir un ejemplar de la in-
vestigacion publicada, que haga referencia a la do-
cumentacion depositada en el Archivo Municipal, a
este Servicio.

Articulo 38.- En el local del Archivo Municipal,
depositos, sala de consulta y diferentes dependencias
del mismo, no se permitira fumar, hablar en voz al-
ta ni alterar de ninguna manera el silencio y condi-
ciones de trabajo.

Articulo 39.- Los que deterioren libros, documen-
tos u objetos de cualquier clase estaran obligados a
indemnizar el perjuicio causado, segun la valoracion
que realice el Jefe del Servicio.

Los dafios ocasionados intencionadamente y las
posibles sustracciones se pondran en conocimiento
del Concejal Delegado, del Secretario de la Corpo-
racion, y en su caso, de la Autoridad Judicial, para
los efectos que procedan.

Articulo 40.- Los documentos del Archivo Muni-
cipal, s6lo podran salir de su lugar habitual de cus-
todia en casos excepcionales, estableciéndose pre-
viamente la duracion, condiciones de seguridad y
garantias que se consideren necesarias.

Los casos concretos en que podra contemplarse es-
ta posibilidad son, fundamentalmente:

1.- Para microfilmar o realizar cualquier otro tipo
de reproduccion que no sea posible hacerlo en las de-
pendencias municipales.

2.- Préstamo para exposiciones.

3.- Parallevar a cabo labores de restauracion de los
documentos.

4.- Para encuadernar determinados fondos.

En tales casos, la extraccion de los documentos del
Archivo Municipal debera ser hecha con caracter
temporal, por un plazo fijado y convenido previa-
mente con el Ayuntamiento, para lo cual deberan
presentarse todas las garantias de seguridad necesa-
rias y, en determinados casos, la realizacion de un se-
guro, segun lo determine el Ayuntamiento, a pro-
puesta del responsable del Archivo Municipal.

Articulo 41.- Para el caso concreto de préstamos
de documentos para exposiciones temporales, orga-
nizadas por otras instituciones, se atendra a lo con-
templado en las normas aprobadas a tal efecto por
este Ayuntamiento.

Articulo 42.- La visitas de grupos al Archivo Mu-
nicipal con fines pedagdgicos o culturales se con-
certaran previamente. Los grupos deberan ir acom-
panados por un profesor, tutor o responsable del
mismo.

Capitulo V.- De la reproduccion de los documen-
tos.

Articulo 43.- No se facilitaran reproducciones fo-
tograficas, fotocopias, microfilms o cualquier otro ti-
po de reproduccion de aquellos documentos cuyo ser-
vicio al publico esté restringido o limitado por
disposiciones vigentes.

Asimismo, no se facilitard reproducciones que im-
pliquen manipulacién de los documentos cuyo esta-
do de conservacion asi lo aconseje. El responsable
del archivo determinara, en cada caso, las limitacio-
nes que estime necesarias para dichas reproduccio-
nes.

Articulo 44.- La autorizacion de reproduccion de
fotocopias, microfilms, etc., no concede ningtn de-
recho de propiedad intelectual o industrial a quienes
lo realicen u obtengan.
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Articulo 45.- Queda prohibida la reproduccion de
las copias de cualquier tipo de documentos suminis-
trados por el Archivo Municipal sin la autorizacion
expresa y escrita del Concejal Delegado, previo in-
forme del responsable del Servicio.

Articulo 46.- El Servicio de Archivo hara fotoco-
pias de los documentos que custodia mediante el pa-
go de los correspondientes derechos municipales.

En la Villa de Los Silos, a 5 de abril de 2006.

La Alcaldesa acctal., Alicia Palenzuela Alvarez.

IV, ADMINISTRACION DE JUSTICIA

JUZGADO DE LO PENAL N’ 4
DE SANTA CRUZ DE TENERIFE

EDICTO REQUISITORIA
5692 3334
Procedimiento: Ejecutoria.

N° procedimiento: 0000032/2003.
N.L.G.: 3802331220020004596.

Condenado: GONZALEZ HERNANDEZ, SER-
GIO.

Procurador: Melian Carrillo, Corina.

Por haberlo acordado en Ejecutoria 32/03, y en vir-
tud de lo dispuesto en el articulo 835.1 de la Ley de
Enjuiciamiento Criminal, se cita, llama y emplaza a
Sergio Gonzalez Herndndez, hijo de Agapito, y de
Maria Mercedes, con D.N.I. 78700703, nacido en La
Laguna el dia 17 de noviembre de 1978 cuyo ultimo
domicilio calle Santo Domingo, 38, 2° dcha., La La-
guna ignorandose su paradero, para que en el térmi-
no de DIEZ dias, comparezca ante este Juzgado, pa-
ra cumplir la condena impuesta por sentencia firme
en los autos referidos.

Al propio tiempo, ruego y encargo a las autorida-
des y ordeno a los agentes de la Policia Judicial, pro-
cedan a la busqueda, captura y presentacion ante es-
te Juzgado.

El/la Magistrado-Juez.- El/la Secretario.

EDICTO REQUISITORIA
5693 3335
Procedimiento: Ejecutoria.

N° procedimiento: 0000132/2003.

N.I.G.: 3803832220020028724.

Condenado: MENDIETA ROJAS, FREDDY.
Procurador: Navarro Glez. de Rivera, Maria.

Por haberlo acordado en Ejecutoria 132/03, y en
virtud de lo dispuesto en el articulo 835.1 de la Ley
de Enjuiciamiento Criminal, se cita, llama y empla-
za a Freddy Mendieta Rojas, hijo de Rene, y de Ne-
li, con D.N.I. 2745435, nacido en corriente y Boli-
via el dia 13 de noviembre de 1958 cuyo tltimo
domicilio calle Iguaza, Santa Maria del Mar, 53, San-
ta Cruz de Tenerife ignorandose su paradero, para
que en el término de DIEZ dias, comparezca ante es-
te Juzgado, para cumplir la condena impuesta por
sentencia firme en los autos referidos.

Al propio tiempo, ruego y encargo a las autorida-
des y ordeno a los agentes de la Policia Judicial, pro-
cedan a la busqueda, captura y presentacion ante es-
te Juzgado.

El/la Magistrado-Juez.- El/la Secretario.

V. ANUNCIOS PARTICULARES

CASINO DE SANTA CRUZ,
SOCIEDAD ANONIMA

ANUNCIO

5694 3404

El Consejo de Administracion de esta Sociedad, en
sesion celebrada el dia 7 de abril de 2006, acordo
aprobar el PLIEGO DE CONDICIONES GENE-
RALES AST COMO EL DE PRESCRIPCIONES
TECNICAS QUE REGIRAN EN LA LICITACION
PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE
LIMPIEZA DE CASINO DE SANTA CRUZ, S. A.,
ASI COMO LA CONVOCATORIA DE LA MIS-
MA.

Objeto.- Contratacion del Servicio de Limpieza en
las dependencias del Casino de Santa Cruz, S.A., ubi-



